Zarzadzenie nr 12/2025/2026
Dyrektora Przedszkola Publicznego ,, Madra Sowa ,, w Konarzewie
z dnia 26.03.2026 r.

W sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielenia zamoéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz.U.2024 r., p0oz.1320 z pdzn. zm.).

Dziatajgc na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 1 i 5 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
oswiatowe (tj. Dz.U.2025.1043 z pdzn. zm.), w zw. z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych (tj. z 2025 r., poz 1483 z pdin. zm.), zarzadza sie co
nastepuje:

§1. Wprowadza sie regulamin udzielania zamdéwien publicznych, ktérych wartos¢ nie
przekracza kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo
zamowien publicznych w Przedszkolu Publicznym ,, Madra Sowa ,, w Konarzewie

, stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2. Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Dyrektorowi Przedszkola Publicznego ,, Madra Sowa
,» W Konarzewie

§.3. Traci moc zarzadzenie Dyrektora Przedszkola Publicznego ,, Madra Sowa ,, w Konarzewie
zdnia 20.10.2025r.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 26.03.2026 r., przy czym dla zaméwien wszczetych
przed dniem wejscia z zycie niniejszego zarzadzenia stosuje sie postanowienia Regulaminu
wprowadzonego Zarzagdzeniem nr 7/2025/2026 Dyrektora Przedszkola Publicznego ,, Madra
Sowa ,, w Konarzewie



Zatacznik

Do zarzadzenia nr 12/2025/2026
Dyrektora Przedszkola Publicznego
,,» Madra Sowa ,, w Konarzewie

z dnia 26.03.2026 .

REGULAMIN
udzielenia zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej
w art. 2 ust. 1 pkt. 1 z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(tj. Dz.U.2024.1320 z pdzn. zm.).
zwany z dalszej czesci ,Regulaminem”

§ 1 Zasady ogdlne

Regulamin stosuje sie do udzielania zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
zwanych dalej ,, zamoéwieniami”.
Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegac zasad:
1) zapewniajgcych zachowanie uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow,
przejrzystosci oraz proporcjonalnie;
2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkow
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajagcy terminowg realizacje zadan,
a takze gwarantujacy najlepsza jakosé dostaw, ustug oraz robdt budowlanych, uzasadniong
charakterem zamédwienia w ramach srodkdéw, ktére zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na jego
realizacje, oraz uzyskanie najlepszych efektéw zamodwienia, w stosunku do poniesionych
naktadow.
Zamowienia wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepisow
prawnych i dokumentow okreslajgcych sposéb udzielania takich zamodwien oraz warunkow
przyznawania wspotfinansowania. W takim przypadku przepisy oraz warunki przyznania
wspotfinansowania majg pierwszenstwo przed postanowieniami niniejszego Regulaminu.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania wykonujg pracownicy
placowki oswiatowej, ktérzy sg zobowigzani do kierowania sie bezstronnoscig i obiektywizmem.
W celu przygotowania Opisu Przedmiotu Zamodwienia pracownicy mogg skorzystac
z funkcjonalnosci Platformy Zakupowe;.
Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sa:
1) dyrektor placowki oswiatowej, zwany w dalszej czesci regulaminu Kierownikiem
zamawiajgcego;
2) inni pracownicy placéwki oswiatowej w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy
udzielaniu zamdwienia, w tym prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.



§ 2 Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia, pracownik prowadzacy postepowanie
0 udzielenie zamdwienia publicznego szacuje z nalezytg starannoscia wartos¢ zamowienia,
w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czyistnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamodwien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym.

Podstawag ustalenia warto$ci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

Szacunkowg wartos$¢ zamowienia dla ustug i dostaw, nalezy ustali¢ nie wczesniej niz 3 miesigce
przed wszczeciem postepowania, natomiast dla robét budowlanych, nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed dniem wszczecia postepowania. Przy czym dniem wszczecia postepowania jest dzien
wystania zapytania ofertowego lub zamieszczenia zaproszenia do ztozenia oferty na Platformie
zakupowej.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia dla ustug i dostaw ustala sie, przy zastosowaniu co najmniej
jednej z nastepujgcych metod:

1) procesu szacowania wartosci poprzez Platforme Zakupowsg;

2) analizy cen rynkowych;

3) analizy wydatkdw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedniego roku
budzetowego (lub krotszego przedziatu czasowego). Osoba dokonujgca szacowania wartosci
danego zamowienia zobowigzana jest potwierdzi¢ (w sporzgdzonej notatce), ze ceny maja
charakter rynkowy na dzien szacowania wartosci zamodwienia;

4) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajgcego
obejmujacych analogiczny/poréwnywalny przedmiot zamdwienia, w okresie poprzedniego
roku budzetowego (lub krétszego przedziatu czasowego). Osoba dokonujgca szacowania
wartosci danego zamowienia zobowigzana jest potwierdzié
(w sporzadzonej notatce), ze ceny majg charakter rynkowy na dzien szacowania wartosci
zamowienia.

Szacunkowg wartos¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz z ich
cenami rynkowymi, lub poprzez analize cen ofertowych ztozonych w postepowaniach
prowadzonych przez zamawiajacego lub zamdwien udzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujacych analogiczny/poréwnywalny przedmiot zamdwienia, w okresie poprzedniego roku
budzetowego (lub krétszego przedziatu czasowego) lub za poprzez proces szacowania za pomocg
Platformy Zakupowej.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamodwienia nalezy udokumentowaé¢ we wniosku o udzielenie
zamoéwienia i w zatgczonych do niego dokumentach. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie
szacunkowe]j wartos$ci zaméwienia sg w szczegélnosci:

1) Protokét wygenerowany z Platformy Zakupowej,

2) odpowiedzi cenowe/oferty wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towardw,



4) kopie ofert lub zlecern/umodw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny/poréwnywalny
przedmiot zamoéwienia) lub zestawienia dokonane na ich podstawie powotujgce sie na
konkretne postepowanie lub zlecenia/umowy,

5) notatki stuzbowe, z ktérych wynika sposdéb ustalenia szacunkowej wartosci w oparciu ceny
rynkowe, na dzien szacowania wartosci zamdwienia,

6) kosztorys inwestorski.

7. Dokumentowanie szacunkowej wartosci zamodwienia nie dotyczy zamodwien o wartosci
szacunkowej do 5.000,00 zt netto tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT).

8. Dopuszczalne jest udzielanie zamodwienia w czesciach z zastosowaniem procedury odpowiedniej do

kazdej z czesci biorgc pod uwage wartos¢ szacunkowg danej czesci zamdwienia, z zastrzezeniem,

ze dzielenie zamdwienia na czesci i zanizanie jego wartosci w celu ominiecia obowigzku stosowania

przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych jest niedopuszczalne.

§ 3 Czynnosci zmierzajace do wyboru wykonawcy
1. Czynno$¢ zmierzajgca do wyboru wykonawcy, dla zamdwien o wartosci szacunkowej do
5000,00 zt netto (prég niewymagajgcy ofertowania), dokonuje pracownik prowadzacy
postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, w oparciu o zasady racjonalnego
wydatkowania Srodkéw poprzez ztozenie pisemnego zlecenia (wzdr zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu)/umowy do Kierownika Zamawiajgcego lub upowaznionej przez niego osoby,
z zastrzezeniem, ze dla zamdéwien o wartosci mniejszej lub réwnej 1 000,00 zt netto tj. bez podatku
od towardw i ustug (VAT) dokumentem rozliczeniowym moze by¢ faktura, rachunek, paragon
(brak obowigzku sporzadzania zlecenia lub umowy). W tych okolicznosciach, pracownik
prowadzacy postepowanie o udzielenie zamédwienia publicznego - zobowigzany jest w celu
wykonania zobowigzan wynikajgcych z § 3 ust. 3 pkt. 6 Regulaminu, do kazdorazowego
zweryfikowania czy potencjalny wykonawca nie figuruje na ,Liscie osob i podmiotéw objetych
sankcjami pod adresem https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-

sankcjami, sporzadzajac na te okoliczno$¢ stosowng notatke lub pozostawiajgc w aktach sprawy
oswiadczenie, o ktérym mowa w z § 3 ust. 3 pkt. 6 Regulaminu, ztozone przez wykonawce.
Dopuszcza sie mozliwos¢ zawarcia oswiadczenia wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu
z postepowania w formularzu ofertowym (wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4
Regulaminu).
2.  Czynnos$¢ zmierzajgca do wyboru wykonawcy, dla zamdéwien o wartosci szacunkowej powyzej
5 000,00 zt netto przeprowadza sie poprzez przedstawienie Kierownikowi Zamawiajgcego
whiosku o wszczecie postepowania (zatgcznik nr 2 do Regulaminu) wraz z opisem przedmiotu
zamowienia. Procedure formalng przeprowadza sie poprzez:
1) publiczne ogtoszenie przez platforme zakupowa z zaproszeniem do ztozenia oferty
i przeprowadza czynnosci zmierzajgce do wyboru wykonawcy lub
2) za zgoda organu prowadzacego przekazanie zaproszenia do ztozenia oferty przez
platforme zakupowg do co najmniej trzech wskazanych wykonawcoéw.
3. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) opis przedmiotu zamdwienia,
2) opis kryteriéw wyboru wykonawcy,
3) warunki realizacji zamowienia,
4) terminisposdb przekazania odpowiedzi przez wykonawce,



7)

4.

Prz

informacje o zaakceptowaniu przez wykonawce pfatnosci za zrealizowane zamodwienie
przelewem w terminie 30 dni od wystawienia faktury,

oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. O szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczerstwa narodowego (t.j. Dz.U.
2025 poz. 514) (wzér — zatacznik nr 7 do niniejszego Regulaminu). Oswiadczenie musi by¢
ztozone przez kazidego potencjalnego wykonawce wraz z ofertg, z zastrzezeniem
postanowien o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu. Dopuszcza sie mozliwos¢ zawarcia
oswiadczenia Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy,
o ktérej mowa w zdaniu poprzednim w tresci formularza ofertowego. Wprowadza sie
obowigzek aktualizacji publikatorow aktéw prawnych wymienionych w zatgczniku nr 4,
w przypadku ich zmiany.

informacje, ze w przypadku zamowien opodatkowanych podatkiem VAT, Zamawiajgcy bedzie
stosowat mechanizm podzielonej ptatnosci. (Uwaga: Niniejszy zapis nalezy zamiesci¢
w projekcie umowy lub zapytaniu ofertowym).

W przypadku, gdy:

1) s$rednia warto$¢ netto z odpowiedzi Wykonawcdw w publicznym procesie ustalania
szacowania wartosci zamdwienia na Platformie Zakupowej nie przekroczyta wartosci
20.000,00 zt oraz

2) Zamawiajgcy na etapie szacowania wartosci zamoéwienia opublikowat za pomoca
Platformy Zakupowej peten Opis Przedmiotu Zamdwienia,

Zamawiajgcy moze zwrécic sie do Wykonawcy, ktory przedtozyt najkorzystniejszg propozycje

realizacji zamdwienia, zapraszajgc do negocjacji lub podpisania umowy.

Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie

najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegélnosci:

1) jakosé,

2) funkcjonalnosé,

3) parametry techniczne,

4) aspekty sSrodowiskowe,

5) aspekty spoteczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploatacji,

8) serwis,

9) termin wykonania zamdwienia,
10) doswiadczenie wykonawcy,
11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

§ 4 Badanie ofert
edmiotem badania w toku oceny ofert jest tres¢ oferty wraz z zatgcznikami.

Jezeli potencjalny Wykonawca:

1) nie ztozyt oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu na podst. art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13

kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na

Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (t.j. Dz.U. 2025 poz. 514) o ktérym

mowa w § 3 ust. 3 pkt. 6 Regulaminu lub oswiadczenie to zawiera btedy lub jest niekompletne,

lub



2) jezeli Wykonawca nie ztozyt dokumentéw/ oswiadczen lub informacji potwierdzajgcych
spetnianie warunkdéw udziatu w postepowaniu, wymaganych przez Zamawiajacego w Opisie
przedmiotu zamdwienia (dalej ,OPZ") lub sg one niekompletne,

Zamawiajgcy wzywa tego potencjalnego Wykonawce do ich ztozenia, poprawienia lub

uzupetnienia w wyznaczonym terminie.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdac¢ od potencjalnych wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert i wezwadé potencjalnych wykonawcéw do ztozenia stosownych
wyjasnien z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjasnienia tresci oferty nie
moga prowadzi¢ do jej zmiany.

4. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie;

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamédwienia niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty, wyznaczajagc wykonawcy odpowiedni termin na wyrazenie
zgody na poprawienie omytki lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi
W wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie omytki. O dokonane;j
zmianie Zamawiajacy niezwtocznie informuje Wykonawce.

5. Zamawiajgcy odrzuca oferte jezeli:

1) zawiera braki uniemozliwiajgce dokonanie oceny jej tresci, ktérych Wykonawca pomimo
wezwania, o ktérym mowa w ust. 2 nie uzupetnit/ wyjasnit,

2) jej tre$¢ nie odpowiada warunkom zamowienia, w szczegdlnosci ze wzgledu na jej
niezgodnos¢ z opisem przedmiotu zamdwienia,

3) zawiera razgco niskg cene lub btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawié¢ na
podstawie § 4 ust. 3 Regulaminu,

4) potencjalny Wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu, o ktérym mowa w § 4 ust. 2
i ust. 3 Regulaminu nie ztozyt stosownych wyjasnien lub wyjasnienia prowadza do zmiany
tresci ztozonej oferty,

5) wptyneta po terminie sktadania ofert.

§ 5 Wybor oferty

1. Jezeli kryterium oceny ofert jest cena wybiera sie oferte z najnizszg cena.

Jezeli kryteriami oceny ofert sg cena i inne kryteria odnoszgce sie do przedmiotu zamdwienia lub
wtasciwosci wykonawcy wybiera sie oferte, ktéra przedstawiac¢ bedzie najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteriéw.

3. Kryteria oceny ofert powinny by¢ obiektywne.

4. Jezeli nie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny oferty, Zamawiajgcy sposréd tych ofert
wybiera oferte z nizszg cena.

5. Jezeli nie mozna wybraé¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia takg samg cene (w sytuacji, gdy jedynym kryterium jest cena) dopuszcza sie
mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ofert. Negocjacje musza by¢é prowadzone w sposdb
udokumentowany. Negocjowana oferta nie moze by¢ gorsza od pierwszej oferty. W sytuacji, gdy
przeprowadzone negocjacje nie doprowadzg do wyboru oferty — Zamawiajgcy bedzie miat prawo
do uniewaznienia postepowania.



W szczegdlnosci, gdy warto$é najkorzystniejszej oferty przekracza réwnowartosc zabezpieczonych
srodkdéw zamawiajgcego, pracownik prowadzacy postepowanie ma mozliwos$¢ przeprowadzenia
negocjacji na Platformie Zakupowej z maksymalnie trzema Wykonawcami, ktérzy ztozyli
najkorzystniejsze oferty, w formie zbierania ofert dodatkowych.

W sytuacji, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza srodki, ktére Zamawiajgcy zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, lub gdy udzielenie zamdwienia nie lezy w interesie
zamawiajgcego, dopuszcza sie mozliwo$é uniewaznienia postepowania.

W sytuacji, gdy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia nie wptyneta zadna oferta, Zamawiajgcy
ma obowigzek przeprowadzi¢ postepowanie jeszcze raz. W sytuacji, gdy przy niezmienionych
warunkach udzielenia zamodwienia przy ponowieniu postepowania nie zostata ztozona zadna
oferta Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdwienia bez stosowania Regulaminu.

§ 6 Udzielenie zaméwienia

Zamoéwienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu:

1) dla zamdwien o wartosci do 1 000,00 zt netto — nie jest wymagane zlecenie/umowa,

2) dla zamdwien o wartosci szacunkowej powyzej 1000,00 zt do 5000,00 zt netto — po
zatwierdzeniu zlecenia lub umowy, przez Kierownika Zamawiajgcego,

3) dla zaméwien o wartosci szacunkowej powyzej 5 000,00 zt netto do 10.000,00 netto -po
zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego lub upowazniong przez niego osobe
protokotu z postepowania (wygenerowanego za pomocg Platformy Zakupowej) oraz po
zatwierdzeniu zlecenia lub umowy, przez Kierownika Zamawiajgcego,

4) dla zamoéwien o wartosci szacunkowej powyzej 10.000,00 zt netto - po zatwierdzeniu przez
Kierownika Zamawiajgcego lub upowaziniong przez osobe protokotu z postepowania
(wygenerowanego za pomoc3a Platformy Zakupowej) oraz po zatwierdzeniu umowy przez
Kierownika zamawiajgcego.

Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy/zlecenia w formie pisemne;j.

Umowe/zlecenie zatwierdza kierownik zamawiajgcego i kontrasygnuje ksiegowy placéwki

oswiatowej/ gtdwny ksiegowy

Zlecenie sporzadza sie w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden egzemplarz

przeznaczony jest dla wykonawcy, a pozostate dwa dla Zamawiajgcego.

Umowe sporzadza sie w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden egzemplarz

przeznaczony jest dla wykonawcy, a pozostate dwa dla Zamawiajgcego.

Ze wzgleddw organizacyjnych wykonawcy dopuszcza sie zawarcie zlecenia lub umowy na wzorze

wykonawcy, przy zachowaniu zasady okreslonej w ust. 2.

§ 7 Zasady dokumentowania
Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w Regulaminie placéwka
oSwiatowa przechowuje przez okres co najmniej 5 lat od konca roku, w ktérym nastgpito
udzielenie zamdwienia.
Placowka oswiatowa prowadzi rejestr zlecen i umow.

§ 8 Odstgpienie od stosowania Regulaminu
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dyrektor placowki oswiatowej, za zgodg organu
prowadzacego, moze podjgé decyzje o odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zachowaniem
zasad, o ktérych mowa ust. 2, 3 i 4.



Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie we wniosku
o0 udzielenie zamodwienia — odstgpienie od stosowania regulaminu (Zatacznik nr 2 do Regulaminu).
Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczgcych
finanséw publicznych, a takie wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw
okreslajacych sposdb udzielania zamdwien wspétfinansowanych ze srodkéw europejskich lub
innych mechanizmoéw finansowych.

Odstgpieniu od stosowania procedur okreslonych niniejszym Regulaminem z wyjatkiem ustalenia
szacunkowe]j wartos$ci zamdwienia, niezaleznie od ich wartosci podlegajg w szczegdlnosci:

a) zamowienia, ktérych konieczno$¢ wykonania wynika z pilnego trybu, nagtego Ilub
awaryjnego, wymagajacego jego niezwtocznej realizacji ze wzgledu na interes publiczny lub
specyfike przedmiotu zaméwienia,

b) zamodwienia, ktére wymagaja ciggtosci i kontynuacji dziatania przez podmioty gwarantujace
nalezyte i staranne $wiadczenie ustug na wysokim poziomie, w szczegélnosci: obstuga:
informatyczna, prawna, RODO

c) techniczne wsparcie i aktualizacja oprogramowania systemow informatycznych

wdrozonych w placéwce oswiatowej,

d) zamdwienia o wartosci szacunkowe] powyzej 5.000 zt netto tj. bez podatku od towardéw
i ustug (VAT) dotyczace zamdwien zwigzanych z biezgcym funkcjonowaniem placowki
oswiatowe]j w szczegdlnosci takich jak:

paliwo, drobne materiaty eksploatacyjne do biezgcych napraw;

produkty spozywcze;

- prenumeraty i publikacje;

druki akcydensowe, pieczatki, artykuty biurowe;

szkolenia;

- ogtoszenia w prasie, ustugi internetowe, telekomunikacyjne, abonamenty;

badania okresowe pracownikow;

ubezpieczenia mienia;

ustugi bankowe;
ktorych catkowita wartos¢ w skali roku budzetowego lub w przypadku zamoéwien udzielanych

na okres dtuzszy niz rok budzetowy w tym okresie, bedzie mniejsza niz 170 000 zt netto,

e) zamowienia zwigzane z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych z odrebnych przepisow,

f) w przypadku udzielenia, w okresie 12 miesiecy od dnia udzielenia zamdwienia
podstawowego (bedgcego zamdwieniem udzielonym w trybie Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych), dotychczasowemu
wykonawcy dostaw, ustug lub robdt budowlanych, zamdéwienia polegajgcego na
powtdrzeniu podobnych dostaw, ustug lub robét budowlanych, jezeli takie zamoéwienie jest
zgodne z jego przedmiotem oraz catkowita wartosc tego zamodwienia wraz z zamoéwieniem
podstawowym, bedzie mniejsza niz 170 000 zt netto. Udzielenie zamdwienia nastepuje po
przeprowadzeniu negocjacji z tym wykonawcg, potwierdzonych stosowng notatka;

g) zamdwienia zwigzane z naprawg urzgdzen, ktdre objete sg opiekg serwisowa.

h) zamodwienia dotyczace zakupu towardw i ustug w zakresie Zaktadowego Funduszu



Swiadczer Socjalnych.

i) zamoOwienia zwigzane z dostawg wody i odprowadzaniem $ciekéw, ustugi przesytowe lub
dystrybucji energii elektrycznej, ciepta lub paliw gazowych. Dostawy gazu i ciepta, o ktorych
mowa w art. 215 ust. 1 pkt. 3 Pzp, ktdrych wartos¢ jest mniejsza niz 170.000 zt netto.

Zatgcznikami do niniejszego Regulaminu sa:

- zafacznik nr 1 —wzér Zlecenia;
- zatacznik nr 2 — wzdr Wniosku o udzielenie zamdwienia;
- zatacznik nr 3 —wzdr Formularza ofertowego

- zatacznik nr 4 — wzdér Oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania;

Zatagcznik nr 1
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych



ZLECENIE nr ........ .2026

NABYWCA: GMINA DOPIEWO, NIP 7773133416, REGON 631258738

ZAMAWIAJACY (ODBIORCA): Przedszkole Publiczne ,, Madra Sowa” w Konarzewie

WARUNKI PLATNOSCI: przelewem, w terminie 30 dni od daty wptywu prawidtowo

wystawionej faktury.

Zamawiajacy bedzie regulowat swoje zobowigzania z zastosowaniem mechanizmu

podzielonej ptatnosci. W przypadku braku mozliwosci zrealizowania ptatnosci w

terminie w ten sposdb z uwagi na okolicznosci, co do ktérych wine ponosi

Wykonawca (w szczegdlnosci z uwagi na brak rachunku bankowego, otwartego w

zwigzku z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg) odsetek za opdznienie nie nalicza

sie.

WYKONAWCA:

KOSZT CALKOWITY: ..o,

Klasyfikacja budzetowa:

TERMIN REALIZACIL: ....................

Pracownik prowadzacy
postepowanie

Pracownik ROKSizZ

Dyrektor szkoty/ przedszkola

Zatacznik nr 2

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych




WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
(dla zamoéwien o wartosci zaméwienia
réwnej lub wyzszej niz 5 000 zt netto a mniejsza niz kwota wskazana w art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych)

Znak sprawy:

1. Nazwa przedmiotu ZamOWIBNIa: .......coeiriiii e e
Krétki opis przedmiotu ZamoOWIENIa: .........coeiniei e
(szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia w zatgczeniu)

3. Rodzaj zaméwienia:

[J robota budowlana

O dostawa
O ustuga
4. Szacowana warto$¢ przedmiotu zamowienia to:
- kwota netto: ... zt
- kwota brutto: ...l zt
Data ustalenia szacunkowej wartoSCi ZamOWIENIA:. ... .. ..coviuiuiti e

Warto$¢ szacunkowa ustalona zostata na podstawie:....... ..o
5. Kwota, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia:..............ccoccvveneen...
6. Termin wykonania ZamOWIBNIA: ...........iiie it
7. Warunki udziatu W POStEPOWENIU: ... ... e
8. KIyteria OCENY Of It ... e e
9. Osoba bezposrednio odpowiedzialna za realizacje zamowienia:

10. Wnioskuje o zwolnienie od stosowania przepiséw regulaminu*: O tak O nie

Powdd zwolnienia od stosowania przepiséw regulaminu:

Podpis 0soby sktadajgcej WNIOSEK: ...



11. Sposob upublicznienia postepowania:
O publiczne ogtoszenie przez platforme zakupowg do zlozenia oferty,
[0 zaproszenie do ztozenia oferty (wystane do co najmniej trzech Wykonawcéw przez platforme

zakupowa)*

12. Zatwierdzenie wniosku przez kierownika zamawiajgcego lub osobe upowazniona.

(podpis)

13. Zgoda organu prowadzgcego na:
[0 odstgpienie stosowania procedury regulaminu;
O zaproszenie do ztozenia oferty (wystane do co najmniej trzech Wykonawcow przez platforme
zakupowg),

(podpis przedstawiciela organu
prowadzgcego)

UWAGA:
*Wymaga zgody organu prowadzacego (zgodnie z § 3 ust. 2 pkt. 2 oraz § 8 ust. 1 Regulaminu)

Zatacznik nr 3

do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych



FORMULARZ OFERTOWY

1. Nazwa Wykonawcy :

- Nazwa Wykonawcy

Adres Wykonawcy

2. Nawigzujac do zaproszenia do zlozenia oferty:

oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i normami oraz
wymogami i zakresem okreslonym w zaproszeniu do ztozenia oferty, na nastepujgcych warunkach:

1. | Cena zi netto

2. | Stawka VAT %

3. | Cena z! brutto PLN

4. | Opis innych kryteriéw (jezeli dotyczy)

3. Gwarantujemy wykonanie zamdwienia w terminie okreslonym w zaproszeniu.

4. Akceptujemy warunki ptatnosci okreslone w projekcie umowy i przyjety przez Zamawiajgcego
mechanizm podzielonej ptatnosci VAT.



6. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z warunkami zamdwienia, oraz zdobyliSmy konieczne informacje
potrzebne do prawidtowego przygotowania oferty i nie wnosimy do nich zastrzezen.

7. Oswiadczamy, ze uwazamy sie zwigzani niniejszg ofertg do terminu wskazanego w zaproszeniu.

8. Oswiadczamy, ze dotgczony do zaproszenia projekt Umowy, zostat przez nas zaakceptowany oraz,
ze zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia Umowy na wymienionych w nim
warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

9. Oswiadczenie w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13
lub art. 14 RODO:

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO?Y wobec
0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.*

Y rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposSrednio jego
dotyczagcych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust.
4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie sktada (usunigcie tresci oswiadczenia np.
przez jego wykreslenie).

10. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z informacjg o przetwarzaniu danych osobowych zawartg na
stronie BIP Zamawiajgcego.

11. Oswiadczam, ze nie zachodzg wobec nas jakiekolwiek okolicznosci odpowiadajace
przestance wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegd6inych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych
ochronie bezpieczeninstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 poz. 514).

12. Dane Wykonawcy :

Nazwa Wykonawcy i adres, na
ktéry Zamawiajacy powinien
przesyta¢ ewentualng
korespondencje




NIP - nalezy wskaza¢ dla kazdego
z wykonawcow wspolnie
wystepujacych

REGON

Wojewddztwo

Osoba wyznaczona do kontaktow
z Zamawiajacym

Nr telefonu

Adres e-mail

13. Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

Imie i nazwisko osoby uprawnionej do

reprezentowania Wykonawcy



Zatgcznik nr 4
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

Wykonawca:

(imie, nazwisko, stanowisko/ podstawa do reprezentaciji)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU

Na potrzeby  postepowania  PN. oo s enas
prowadzonego PrZez , (nazwa Zamawiajgcego) z siedzibg
W ot (adres Zamawiajgcego), oswiadczam, co nastepuje:

Majgc na uwadze przestanki wykluczenia zawarte w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. 2025 poz. 514) tj. :

»,Z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficientem rzeczywistym w rozumieniu ustawy
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (tj. Dz. U. z
2025r. poz. 644) jest osoba wymieniona w wykazach okreSlonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt
37 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pézn. zm.) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.”

- oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 w/w
ustawy.

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji Podmiot)



